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Trién khai thi hanh Luit Tiép cin thong tin trén dia ban xi Quang Yén

Thyc hién Ludt Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16 ngay 23/4/2026;
Quyet dinh so 918/Qb-TTg ngay 21/5/2026 cua Thu tuong Chinh phu ban hanh
Ké hoach trién khai thi hanh Luat Tiép can thong tin; Ke hoach s6 231/KH-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh Thanh Hoa vé trién khai thi hanh Luat
Tiép can thong tin trén dia ban tinh Thanh Hoa; nham trién khai déng bo, théng
nhat va hiéu qua cac quy dinh ctia Luét Tiép can thong tin trén dia ban x3, nang
cao trach nhi€ém cua cac co quan, don vi, cdn b, cong churc trong vi¢c bao dam
quyén tiép can thong tin ciia cong déan, ting cudong cong khai, minh bach trong
hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc, UBND x4 Quang Yén ban hanh Ké
hoach trién khai thuc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai thi hanh kip thoi, dong bd, théng nhét va hiéu qua Luat Tiép
can thong tin trén dia ban xa Quang Yeén theo Quy¢t dinh s6 918/QD-TTg cua
Thu tuédng Chinh phu va K€ hoach cia UBND tinh Thanh Hoa; xac dinh cu thé
ndi dung cong vigc, ti€n do thuc hién, thoi han hoan thanh va trach qhiém cua
tung phong chuyén mon, dqn vi truc thude, cac thon va cac co quan, to chuc cp
lién quan trong qua trinh t6 chirc thi hanh Luat, bao ddm dung quy dinh, thiét
thuc va hiéu qua.

- Nang cao nhan thirc, trach nhiém cia doi ngii can bg, cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong thuéc UBND xa, cac don vi sy nghié€p, cac thon va Nhan
dan vé quyén tiép can thong tin; tao chuyén bién manh mé trong viéc cong khai,
minh bach thong tin, phuc vu t6t hon nhu cau tiép can thong tin cua t6 churc, ca
nhan theo quy dinh ctia phap luat.

- Tang cudng trach nhiém ciia nguoi dimg dau cac phong chuyén mon,
don vi truc thudc UBND x4 trong viée to chure thue hién cac quy dinh cua Luat
Tiép can thong tin; bao dam viéc cung cip thong tin ding thAm quyén, ding
trinh ty, thu tuc, kip thoi, day du, chinh xac; gan viéc thuc hién Luat vai cai cach
hanh chinh, chuyén ddi sb, xdy dung chinh quyén sé va ning cao chit luong
phuc vu Nhan dan.

- Tiép tuc hoan thién co ché phdi hop gitta cac phong chuyén mén, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong, Van phong HDND va UBND x& va cac don vi ¢6
lién quan trong viéc tlep nhén, giai quyet yéu cau cung cap thong tin; ndng cao



hiéu qua quan 1y, luu trix, khai thac va cong khai thong tin phuc vu to chtrc, cong
dan.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong hoat dong
quan 1y, luu trir va cung cap thong tin; khai thac hiéu qua Trang thong tin dién tir
xd, Hé théng quan ly van ban va diéu hanh, cac nén tang s va hé thong truyen
thanh co s& nham bao dam cong khai thong tin day du, thuén tién, chinh xac va
kip thoi theo quy dinh ctia phap luat.

2. Yéu cau

- Bdo dam su lanh dao, chi dao théng nhét cua bang uy, HDND, UBND
xa; su phéi hop chat ché giita Van phong HDND va UBND x4, Phong Vin hoa -
Xa hoi, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, cac phong chuyén moén, Céng an
x4, Ban Chi huy Quan sy x3, cac thon va cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qué trinh trién khai thuc hién Luat Tiép can thong tin.

- Bdo dam Luat Tlep can thong tin va cac van ban quy dinh chi tiét, hudng
dan thi hanh dugc trién khai day du, thong nhat trén dia ban x&; viéc cung cap
thong tin phai tuan thu quy dinh ciia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, an
ninh mang, luu trit, bdo v¢ dir liéu c4 nhan va cac quy dinh phap luat khac co
lién quan.

- Cac nhiém vu trong Ké hoach phai duoc phan cong cu thé, 1d co quan
chu tri, co quan phdi hop, o thoi gian thuc hién, 16 sén pham va rd trach nhiém
cua tung tap thé, ca nhan; bao dam nguyén tac "6 1d": rd nguoi, rd viée, 1 trach
nhiém, rd thadm quyén, rd thoi gian va rd két qua.

- Nguoi ding dau cac phong chuyén mén, don vi truc thuéc UBND xa
chiu trach nhiém tryc tiép truéc Chu tich UBND x4i vé két qua trién khai thi
hanh Luat Tlep can thong tin thugc pham vi quan ly; chu dong ra soat, cong khai
thong tin, bb tri dau moi cung cap thong tin va giai quyét kip thoi cac yéu cau
cung cap thong tin ctia to chirc, cong dan theo quy dinh.

- Viéc trién khai thyc hién phai gan voéi nhiém vu cai cach hanh chinh,
chuyén d6i s, thuc hién co ché mét cira, mot cta lién théng, nang cao chat
luong giai quyét tha tuc hanh chinh va xay dung nén hanh chinh phuc vuy; dong
thoi phu hop voi diéu kién thuc té, kha ning can d6i nguon luc cua dia phuong.

- Thuong xuyén kiém tra, hudng dan, don dbc viée t6 chtrc thyc hién; kip
thoi thao g& kho khan, vudng mac; dinh ky so két, tong két, danh gia két qua
thue hién, biéu duong cac tap thé, ca nhan thuc hién tét va xt Iy nghiém céc
truong hop vi pham hodc khéng thyc hién day du trach nhiém theo quy dinh.

II. NOI DUNG

1. T6 chirc quan triét, truyen thong, pho bién Luat Tlep can thong tin
va cac van ban quy dinh chi tiét, hwéng dan thi hanh

- Tb chirc quan triét, phd bién day du ndi dung Luat Tiép can thong tin,
cac van ban hudng dan thi hanh va Ké hoach cia UBND tinh, UBND xa dén
toan thé can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; trudong thon, ban cong



tadc mat tran, cac to chirc chinh tri - x3 hoi, cac don vi su nghi¢p va Nhan dan
trén dia ban.

- P61 méi hinh thire tuyén truyén theo hudng da dang, phu hop voi tung
nhom d6i tuong thong qua hoi nghi, hoi nghi truc tuyén, sinh hoat chi b, sinh
hoat thén, hé théng truyén thanh co s, Trang thong tin dién tir x4, mang xa hoi
chinh thirc cua dia phuong, cac tai liéu tuyén truyén, chuyén muc phd bién gido
duc phap luat va 16ng ghép trong cac hoat déng cai cach hanh chinh, chuyén doi
sO.

- Gin viéc tuyén truyen Luat Tlep can thong tln voi tuyén truyen cai cach
hanh chinh, thyc hién dan chil & co sd, chuyén doi sd, nang cao chi s6 phuc vu
nguoi dan va doanh nghi¢p; nang cao y thurc trach nhiém cua doi ngii can bo,
cong chtrc trong viéc cong khai, minh bach thong tin va phuc vu Nhan dan.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Trung tim Cung ung dich vy cong, Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong, cac phong chuyén moén, Uy ban MTTQ Viét Nam xa va cac
td chtrc chinh tri - xa hoi.

- Co quan thyc hién: Cac phong chuyén moén, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, cac thon va cac co quan, don vi ¢ lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Nam 2026 va cac nam tiép theo; hoan thanh viéc
quan triét, phd bién trudc ngay 30/8/2026.

- San phém: Ho1 nghi quan triét, tap huén, tuyén truyén. Tai liéu phé bién
phap luat. Tin, bai tuyén truyén trén Trang thong tin dién tir xa, hé thong truyén
thanh co s¢ va cac nén tang so.

2. Cong khai thong tin diu méi tiép nhéin yéu ciu cung cip thong tin;
ra soat, ki€én toan, bo tri dau moi cung cap thong tin

2.1. Cong khai théong tin ddu méi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin

- Thyc hién cong khai day du thong tin vé dau moi tiép nhan yéu cau cung
cap thong tin cia UBND xa theo quy dinh cua Luét Tiép can thong tin, bao
goém: tén don vi, dia chi lién h¢, so dién thoai, dia chi thu dién tir, thoi gian tiép
nhan va giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

Thong tin ddu mbi phai dugc niém yét cong khai tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong x&; dang tai trén Trang thong tin dién tu cia xa va cac hinh
thire cong khai khac theo quy dinh nham tao diéu kién thuan loi dé t6 chirc, cong
dan thyc hién quyén tiép can thong tin.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phéi hop: Phong Vian hoa - Xa hoi, Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng, cac phong chuyén mén.

- Co quan thyc hi¢n: Cac phong chuyén moén, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va cac don vi tryc thuéc UBND xa.



- Thoi gian thye hién: Hoan thanh trude ngay 01/9/2026; cap nhét khi c6
thay doi.

- San pham
+ Quyét dinh phan cong dau mdi tiép nhan yéu cau cung cap thdng tin.
+ Danh sach dau méi cung cap théng tin cia UBND xA.

+ Thong tin dugc dang tai trén Trang thong tin dién ta, niém yét tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng.

+ B4o cdo két qua thuc hién theo quy dinh.

2.2. Ra soat, kién toan, bé #ri dau méi cung cdp thong tin

- Ra soat doi ngii cong chire thude cac phong chuyén mén dé bé tri hodc
kién toan dau moi cung cap thong tin bao dam phu hgp vai chirc nang, nhiém vu
dugc giao; vu ti€én cong chirc ¢6 kinh nghiém trong linh vuc phap luat, van thu -
luu tri, cai cach hanh chinh, chuyén do6i s6 hoac c()ng nghé thong tin.

- Pinh ky ra soat, cap nhat danh sach dau méi; to chtrc bdi dudng, hudng
dan nghiép vu nham nang cao chat lwong tham muu, tiép nhan va xir Iy yéu cau
cung cap thong tin cia to chic, cong dan.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phéi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi; cac phong chuyén mén.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén.

- San pham

+ Quyét dinh kién toan hoic phan cong dau méi.

+ Danh sach dau méi dugc cap nhat hing nim.

+ B&o cao két qua ra soat, kién toan.

3. Cong bo, cong khai thi tuc hanh chinh vé cung cip thong tin; ra
soat va cong khai danh muc don vi su nghi€p cong 13p thugc pham vi quan
ly

3.1. Cong ba, cong khai thé tuc hanh chinh

- Thyc hién cong bo cong khai day du thi tuc hanh chinh vé cung cap

thong tin thuc thAm quyén giai quyét cia UBND xa theo quy dinh cta phap
luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Bao dam céc thil tuc hanh chinh dugc niém yét day du tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng; cépg khai trén Trang thong tin di¢n tir cua xa; cap
nhat kip thoi khi c6 stra 61, b sung hodc thay thé.

- Co quan chu tri: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND x4; cac phong chuyén
mon.

- Tho1 gian thuc hién: Thuong xuyén.

- San pham



+ Thii tuc hanh chinh duoc cong khai day du theo quy dinh.

+ Béo céo két qua thuc hién.

3.2. Ra soat, cong khai danh muc don vi sw nghiép céng lap

- Ra soat cac don vi sy nghi¢p cong lap thudc pham vi quan ly cua UBND

xa ¢6 nhi€ém vu cung ung dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu; lap danh
muc, thuc hién cong khai theo quy dinh va cap nhat khi c6 thay doi.

- Co quan chu tri: Phong Vén hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND xi; cac don vi su
nghiép.

Thot gian thuc hién: Hoan thanh truéc ngay 01/9/2026; cap nhat khi phat
sinh.

- San pham

+ Danh muc don vi su nghiép céng lap thuoc pham vi quan ly.

+ Quyét dinh hoic vin ban céng khai.

+ B&o cao két qua thuc hién.

4. Ra soat cac viin ban c6 lién quan dén Luat Tiép cin thong tin

- T6 chitc ra soat cac van ban quy pham phap luat, van ban hanh chinh,
quy ché, quy dinh noi bd, quy trinh giai quyet cong viéc do UBND xa ban hanh
hodc dang ap dung c6 lién quan dén viéc tiép can thong tin; kip thoi phat hién
nhimg noi dung khong con phut hop dé kién nghi stra d6i, bo sung, thay thé hodc
bai bo theo quy dinh.

- Pdng thoi ra soat cac quy trinh tiép nhan, giai quyét yéu cau cung cép
thong tin, viéc cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir va viée luu trir ho

so nhdm bao dam thong nhat véi Luat Tiép can thong tin va cac van ban hudng
dan thi hanh.

- Co quan chu tri: Van phong HPDND va UBND xa.
- Co quan phdi hop: Phong Vin héa - Xa hoi; cac phong chuyén mon.

- Thoi gian thuc hién: Hoan thanh viéc ra soat trudc ngay 01/8/2026; tiép
tuc cap nhat khi c6 van ban mai.

- San pham

+ Danh muc vin ban can sira doi, bo sung hoic thay thé (néu co).

+ Van ban kién nghi cap c6 tham quyén xem xét x ly.

5. Van hanh Trang thong tin dién tir, cac nén tang thong tin chinh
thire; ra soat, phan loai va cong khai thong tin

5.1. Duy tri, vdn hanh Trang thong tin di¢n tir va cac kénh thong tin
chinh tharc

- Tié:p tuc duy tri, van hanh hiéu qua Trang thong tin di‘én tir cua ;{ﬁ, hé

thong truyén thanh co s va cac kénh thong tin chinh thirc nham cung cap day



du, kip thoi cac thong tin thudc dién phai cong khai theo quy dinh ciia Luat Tiép
can thong tin.

- Thuong xuyén cap nhat cac van ban chi dao diéu hanh; thu tuc hanh
chinh; ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi; quy hoach, ké hoach str dung dat; cac
chinh sach moi; thong tin tuyén truyén; két qua giai quyét cong viéc va cac noi
dung khéc thudc pham vi cong khai.

- Tang cudng tng dung chir ky sd, hd so dién tir, hé thong quan 1y vin ban
va diéu hanh trong quan ly, khai thac va cung cap thong tin; bao dam thong tin
dang tai chinh xéc, day du, d€ ti€p can va dung thoi han.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Phong Vin hoa - X4 hoi; Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng; cac phong chuy&n mon.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

- San pham

+ Trang thong tin dién tir dugc cap nhat thuong xuyén.

+ Cac chuyén muc cong khai thong tin theo quy dinh.

+ Béo céo két qua van hanh va cung cap thdng tin.

5.2. Ra soat, phan loai va cong khai théng tin theo pham vi tiép cdn

- T6 chtic ra soat, phan loai thong tin thudc pham vi quan 1y cia UBND

xa theo cac nhom: Thong tin bt budc phai cong khai. Thong tin dugc tiép can
co di€u kién. Thong tin khong dugc ti€p can theo quy dinh ctuia phép luat.

- Viéc phan loai, quan 1y va cung cap thoéng tin phai bao dam tuan thu
nghiém céc quy dinh vé bdo v¢ bi mat nha nudc, an ninh mang, luu trit, bao vé
dir liéu ca nhan va cac quy dinh phap luat co6 lién quan.

- Pinh ky ra soat, cap nhat danh muc thong tin cong khai; bao dam moi
thong tin thudc dién cong khai déu dugc dang tai day du, kip thoi trén Trang
thong tin dién tir va cac hinh thure cong khai khac theo quy dinh.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Coéng an xi, Phong Vian hoa - X& hoi, cac phong
chuyé&n mon.

- Thoi gian thyc hi¢n: Thuong xuyén.

- San pham

+ Danh myc thong tin phai cong khai.

+ Danh muc thong tin tiép can c6 diéu kién.
+ Danh muc thong tin khéng duoc tiép can.

+ Béo céo két qua ra soét, phan loai thong tin.

6. Xay dung, quan Iy va van hanh co sé dir liéu thong tin; thwe hién sb
hoa ho so, tai li€éu phuc vu cung cap thong tin



- Tiép tuc trién khai dong bo cac nhiém vu vé chuyén doi sd, xay dung
chinh quyén sb gin voi viéc thuc hién Luét Tiép cén thong tin; ting budc xay
dung, hoan thién va khai thac hi€u qua co s¢ dir liu thong tin thuoc pham vi
quan ly cua UBND x4 phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh va dap tng
yéu cau tiép cin thong tin cta to chie, cong dan theo quy dinh cua phap luit.

- Thyc hién ra soat, chuan hoa, cap nhat va quan ly cdc co s¢ dir licu
chuyén nganh; ting cuong két ndi, chia s¢ dir liéu giita cac phong chuyén mon,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va cac co quan c6 lién quan trén co s bao
dam an toan, an ninh thong tin va tuan thu cac quy dinh cta phap luét vé bao vé
bi mat nha nuéc, luu trix, quan 1y dir liéu va chuyén doi sb.

Day maph s6 hoa hd so, tai liéu, van ban‘hanh chinh hinh thanh trong qua
trinh giai quyét cong viée; thuc hién quan Iy ho so dién tu, luu trir dién tir theo
quy dinh; bdo dam vi¢c cap nhat, luu gitlr, khai thac va cung cap thong tin dugc
thuc hién thuan lg1, chinh x4c, kip thoi.

Tang cuong sur dung He thong quan 1y van ban va diéu hanh, kho luu trir

dién tu, chir ky s6 va cac nén tang so trong quan ly, khai thac va cung cap thong
tin; han ché viéc sir dung hé so gidy di voi cac ndi dung da duoc sb hoa.

Vi€ce xay dung, quan ly, khai thac co s¢ dir liéu phai bao dam dong bo vai
cac chuong trinh chuyén doi sd cua tinh va cta xi; dap tmg yéu cau quan 1y nha
nudc, cai cach hanh chinh va phuc vu nguoi dan, doanh nghiép.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi; Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong; Cong an xa; cac phong chuyén mon va cac don vi c6 lién quan.

- Tho1 gian thuc hién: Thuong xuyén.

- San pham

+ Co s¢ dit liéu théng tin cia UBND xa duogc cap nhat, quan ly va khai
thac thuong xuyén.

+ Ho so, tai liéu, van ban duoc s6 hoa theo quy dinh.

+ Danh muc di liu dugc chuan héa phuc vu khai thac, cung cip théng
tin.

+ Bao cdo dinh ky vé két qua sé hoa, quan Iy va khai thac co s¢ dit liéu.

7. To chirc tip huin, boi dudng nghiép vu vé tiép cin thong tin

- T6 chirc hogc cir can bd, cong chirc tham gia céc 16p tap huan, boi
dudng do cap trén tO chic nham nang cao kién thirc, k§ nang thuc hién Luat
Tiép can thong tin; dong thoi 1ong ghép ndi dung tap huan trong cac hoi nghi
chuyén mon, hdi nghi pho bién phdp luat, cai cach hanh chinh va chuyén doéi so
cua dia phuong.

- Noi dung tap huin tap trung vao:

+ Cac quy dinh cua Luét Tiép can thong tin va van ban hudng dan thi
hanh.



+ Quy trinh tiép nhan, xt Iy va giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

+ K¥ nidng xac dinh, phan loai théng tin; cong khai théng tin; bao vé bi
mat nha nudc trong qua trinh cung cap thong tin.

+ Nghiép vu quan ly hd so, tai liéu; s6 hda hd so; khai thac co sé dir liéu;
ung dung cbng nghé thdng tin va chuyén doi s6 phuc vu cung cap thdng tin.

+ Trach nhiém cua ngudi ding dau, cdng chirc dau mdi va cdng chic truc
tiép giai quyet yéu cau cung cap thong tin.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop:Trung tim Phuc vu hanh chinh cong; cic phong
chuyén mon.

- Thoi gian thuc hién: Nam 2026 va cac nam tiép theo.

- San pham

+ Tai liéu tap huan.

+ Hoi nghi hoac 16p tap huan duoc t6 chic.

+ Danh sach can bo, cong chirc tham gia tap huan.

+ Béo céo két qua tap huan, bdi dudng.

8. Theo dbi, kiém tra, don doc, so két, tong két viéc thi hanh Luat
Tiép can thong tin

- Tang cuong cong tac theo doi, kiém tra viéc thuc hién Luat Tiép can
thong tin tai cdc phong chuyén moén, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va cac
don vi thuéc UBND Xd; kip thot hudng dan, don doc, thao gd kho khan, vudng
mac trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Long ghép viéc kiém tra thi hanh Luat Tlep can thong tin v4i cong tac
kiém tra cai cach hanh chinh, kiém tra cong vu, kiém tra viéc thyc hién dan chu
& co so va kiém tra céng tac pho bién, gido duc phép lut.

- Noi dung kiém tra tap trung vao:

+ Viéc cong khai thong tin theo quy dinh.

+ Viéc tiép nhan, giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

+ Viéc bé tri dau méi cung cap thong tin.

+ Viéc quan 1y, luu trit, s6 hoa ho so, tai lidu.

+ Viéc cap nhat thong tin trén Trang thong tin dién t.

+ Viéc chap hanh cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong cung cap
thong tin.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Phong Vin héa - Xa hoi; Cong an xi; Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong; cac phong chuyén mon.

- Thoi gian thue hién: Thuong xuyén hing nam.



- San pham

+ Ké hoach kiém tra hoic noi dung Iong ghép trong ké hoach kiém tra
cbng vu, cai cach hanh chinh.

+ Béo céo két qua kiém tra, theo ddi va don déc.

+ Bao cdo so két, tong két viéc thi hanh Luat Tiép can thdng tin.

~ +Quyét dinh hoac dé nghj khen thudng céc tap the, ca nhan cd thanh tich

Xuat sac (néeu co).

I11. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thue hién Ké hoach dugc bao dam tu nguodn ngan sach nha nudc
theo phan cap ngan sach hién hanh; ngudn kinh phi thuc hién cong tac phd b1en

gido duc phap luat; kinh phi cai cach hanh chinh, chuyén dbi sé va cac ngudn
kinh phi hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Vin phong HDND va UBND xi

- La co quan dau moi tham muu UBND xa to chuc trién khai thuc hién Ké
hoach; theo doi, hudng dan, don doc, ki€m tra viéc thuc hién ctia cac phong
chuyén moén, don vi va cac thon.

- Chu tri tham muu Chu tich UBND x& ban hanh cac van ban chi dao trién
khai Luat Tiép can thong tin; ra soat, kién toan dau moi cung cap thong tin;
huéng dan viéc tiép nhan, xur 1y va giai quyét yéu cau cung cap thong tin theo
quy dinh.

- Chu tri tham muu cong khai dau mbi tiép nhan yéu cau cung cép thong
tin; huéng dan viéc cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir ctia x&; theo
doi viée cap nhat thong tin thudc dién phai cong khai.

- Phéi hop voi Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng trong viéc tiép nhén,
theo doi, chuyen xt Iy va tra két qua d6i véi cac yéu cau cung cap thong tin
thudc thim quyén cia UBND xA.

- Dinh ky hodc dot xuat tong hop tiqh hinh,‘ két qua trién khai thuc hién;
tham muu UBND xa bdo c4o co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Phong Van héa — Xa hoi

- Chu tri ra soat, c61~1g khai danh muc don vi su nghi¢p cong lap thudc
pham vi quan ly; huéong dan cac don vi thuc hi¢n ché d§ cong khai thong tin
theo quy dinh.

- Phdi hop v6i Van phong HDND va UBND x4 ra soat, chuan hoa danh
muc thong tin cong khai trén moi truong dién tir; tham muu Gng dung cong nghe

thong tin, chuyén d6i sd, s6 hoa dir liéu va két ndi, chia sé thong tin phuc vu viéc
cung cap thong tin cho t chirc, ca nhén.

3. Trung tam Cung tng dich vu cong

- Chu tri tham muu t6 chirc tuyén truyén, phd bién Luat Tiép can thong tin



va cac van ban hudéng dan thi hanh bang nhiéu hinh thirc phi hop véi diéu kién
thuc t€ cua dia phuong.

- Phéi hop véi Vin phong HDND va UBND xa cép nhat Trang thong tin
dién tir ctia x3; hudng dan cac phong chuyén mén thuc hién viéc cong khai
thdng tin theo quy dinh; theo ddi, danh gid hiéu qua cong tac thong tin, tuyén
truyén.

4. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa

- Thyc hién niém yét, cong khai day du thu tuc hanh chinh, quy trinh, thoi
han, thanh phan ho so va cac thong tin lién quan dén viéc cung cap thong tin
theo quy dinh.

- Tiép nhén, huong dan to chirc, cong dan thuc hién quyen yéu cau cung
cap thong tin; chuyen hd so dén phong chuyén mén c6 tham quyén; theo ddi qua
trinh giai quyét va tra két qua dung thoi han.

- Phéi hop v&i Vian _phong HDND va UBND xa trong viéc theo doi, théng
ké, tong hop tinh hinh tiép nhan va giai quyét yéu cau cung cap thong tin, cap
nhat thong tin trén Trang thong tin dién tu; thuc hién ché d6 thong ke, bao cao
dinh ky va dot xuét theo yéu cau.

5. Cong an xa

Phoi hop hudng dan cic phong chuyén moén thyuc hién nghiém quy dinh
cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, an ninh mang, bao v€ dir liéu ¢4 nhan
va an toan thong tin trong qua trinh quan ly, khai thac va cung cap thong tin.

Tham gia ra soat, phan loai thong tin thudc pham vi bi mat nha nudc; phbi
hop xur ly cac tinh hudng phat sinh lién quan dén bao dam an toan thong tin theo
quy dinh.

6. Ban Chi huy Quan sy xa

Phéi hop v6i Vian phong HPND va UBND x4 va cac don vi lién quan
trong viéc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nude doi véi linh vuc quoc
phong, quan su dia phuong; thuc hién vi¢c cung cap thong tin thudc pham vi
quan ly theo ding quy dinh cia phép luat.

7. Trwéng thon

Phéi hop tuyén truyén, phd bién Luat Ti‘ép can thong tin dél} Nhéan dan
thong qua céac cudc hop thon, sinh hoat cong dong va hé thong truyén thanh co
sO.

Thuc hién cong khai cac ndi dung thugc pham vi phai cong khai theo quy
dinh cua phap luat vé thyc hién dan chu ¢ co so; kip thoi phan anh nhiing kho
khan, vuong mic cta nguoi dan lién quan dén viéc tiép can thong tin dén
UBND xi dé xem xét, giai quyét.

8. P& nghi Uy ban Mt trin T6 qudc Viét Nam xa va cac to chirc
chinh tri - xa hoi

Trong pham vi chirc ndng, nhiém vy ctiia minh, phéi hop tuyén truyén, van
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dong doan vién, hoi vién va Nhan dan tim hiéu, thyc hién Luat Ti€p can thong
tin; tham gia gidm sat vi¢c thuc hién quyén ti€p can thong tin cua cong dan trén
dia ban.

Trudng cac phong chuyén mén, Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong, Trudng Cong an xa, Chi huy trudng Ban Chi huy Quan su xa, Trudéng cac
thon va cac co quan, don vi ¢6 lién quan nghiém thc trién khai thuc hién K¢
hoach nay; coi két qua thuc hién 1a mdt trong nhiing ti€u chi ddnh gid mirc do
hoan thanh nhi¢m vu hang nam cua tap thé, ca nhan va nguoi dimg dau theo quy
dinh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- So tu phap (B/c); )

- TTr.DU-HPND (B/c);

- Chu tich, cac Pho Chu tich xa;
- Trudng cac phong, ban (t/h);

- Luu:VT.

-

DPao Nguyén Diing
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